
Záznam o činnostech zpracování: Výběr zaměstnance
Jméno a kontaktní 
údaje správce:

Základní škola Brno, Horácké náměst  3, příspěvková organizace, skola@zshoracke.org, 54 32 507

Jméno a kontaktní 
údaje pověřence:

J. K., gdpr@jkaccountng.cz  , Hybešova 42, 602 00 Brno, 7256543 9  

Výčet činnost:
 . Výběr zaměstnance

1. Výběr zaměstnance
Osobní 
údaj

Subjekt 
údajů

Účel zpracování Technická 
opatření

Organizační 
bezpečnostní opatření

Kategorie 
příjemců

Případné 
předání do 
třetch zemí

Plánovaná lhůta pro 
výmaz

Identifka
ční údaje 
(jméno a 
příjmení, 
datum 
narození, 
místo 
trvalého 
pobytu), 
údaje o 
splňování 
předpokla
dů a 
požadavk
ů, další 
údaje 
uvedené 
v životopi
su nebo 

uchazeč 
o 
zaměstn
ání

výběr zaměstnance – 
pedagogického i 
nepedagogického 
pracovníka z hlediska 
kvaliifkace, nezbytných 
požadavků nebo 
zvláštních schopnost a 
příprava uzavření 
pracovní smlouvy, 
dohody o provedení 
práce, dohody o 
pracovní činnost nebo 
jmenování v souladu s § 
30, § 34, § 33 odst. 3 
písm. f), § 74 až 77 
zákoníku práce

Zaslané 
životopisy 
jsou v e-mailu 
ředitelky školy 
a v listnné 
podobě

- přístup do 
dokumentace – 
ředitelka, zástupci 
ředitelky školy,  
vedoucí 
vychovatelka, 
vedoucí školní 
jídelny, hospodářka 
školy, s ohledem na 
okruh vybíraných 
pracovníků

- oddělené uložení 
dokumentace 
zajišťující únik údajů 
-v uzamykatelných 
prostorách 
pracovníků, po 
výběru dochází 
k uložení do 

- poskytovatel 
cloudového 
úložiště

nepředává se - po dobu výběru 
zaměstnance 

- dále na základě 
souhlasu po 
dobu uvedenou 
v souhlasu

mailto:skola@zshoracke.org
mailto:gdpr@jkaccounting.cz


motvační
m dopisu

osobního spisu 
v případě výběru 
nebo ke skartaci

Údaj 
obsažený 
ve výpisu 
z rejstříku 
trestů
Údaj 
obsažený 
v posudku 
o 
zdravotní 
způsobilo
st
Údaje 
obsažené 
v doklade
ch o 
vzdělání
Údaj 
obsažený 
ve 
zdravotní
m 
průkazu
Údaje v 
životopise 
a 
motvační
m dopise

Údaje nutné ke 
kvaliifkovanému výběru 
zaměstnance - smlouva


